
 
काय[भार Ēहण ǐरपोट[ JOINING REPORT 

 सेवा मɅ/To, 
 
…………………………. मनेैज/MANAGE, 
हैदराबाद/Hyderabad – 30 
 
महोदय / महोदया, Sir/ Madam, 
 
अपने अिज[त अवकाश/अध[-वेतन अवकाश/पǐरकलन ͬचͩक×सा अवकाश ___________स े_________तक 
(____Ǒदन) कȧ समािÜत के बाद आज मɇ ______________________ ने Ǒदनांक ________ 
(पवूा[é न/अपराÛह) को काय[ भार Ēहण कर ͧलया है। इसके साथ ͬचͩक×सा Ĥमाणपğ सलंÊन है।  

After expiry of Earned Leave/Half-Pay LEAVE/Commuted Leave from _________________ to 
_______________ (___days), I __________________ have joined my duty today the _________ 
(Forenoon/Afternoon). Medical Certificate is enclosed herewith. 
 
 
Ǒदनांक Date:                                                 आवदेक का हèता¢र/Signature of applicant 
         पदनाम/Designation: __________________ 
 
Ĥभाग/अनभुाग/केÛġ Ĥमखु के हèता¢र 
Signature of Head of Division/Section/Centre 
 
 
 
 


